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1. WSTEP

Aplikacja umozliwia zarzadzanie obiektem ochrony poprzez rejestracje ruchu
osobowego i ruchu pojazdéw na chronionym obiekcie.

Aplikacja dziata niezaleznie i nie jest wymagana instalacja na stacji roboczej, przez co
moze by¢ uruchomiona na kazdym komputerze lub urzadzeniu mobilnym z dostepem do
Internetu.

Adres aplikacji: https://softwarefm.pl

2. Rejestracja w systemie SoftwareFM — Veolia £odz.
Adres do rejestracji : https://softwarefm.pl/account/register/?facility=veolialodz
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GROUP

ew=e Veolia Energia - LodZ

|ITIiQ [wymagane]:
Nazwisko [wymagane]:
E-mail [wymagane]:
Hasto [wymagane]:

Potwierdzenie hasta wymagane]:

Zarejestruj

Po wprowadzeniu danych do formularza na wskazany adres email zostanie przestany link
aktywacyjny konta. Po tym kroku bedzie mozliwe zalogowanie sie do systemu.


https://softwarefm.pl/
https://softwarefm.pl/account/register/?facility=veolialodz

2. LOGOWANIE DO SYSTEMU

MNazwa uzytkownika lub e-mail

«— Tutaj wpisujemy login
uzytkownika

\ Tutaj wpisujemy hasto

Hasto

Nie pamigtam hasta

Wpisz swdj login i hasto, a nastepnie nacisnij przycisk Login.
Po zalogowaniu sie Uzytkownik, w zaleznoSci od nadanych uprawnien, ma do wyboru
nastepujgce zaktadki w menu:

1. Panel Gtéwny — strona startowa systemu Software FM

2. Zezwolenia — modut do tworzenie wnioskdw awizacyjnych dla o0séb i pojazdow
przybywajgcych na obiekt

3. Moje zespoty — modut do tworzenia zdefiniowanych zespotéw o0séb np. lista
pracownikow firmy zewnetrznej/podwykonawczej

4. Raporty — modut obliczeniowy generowany na zgdanie uzytkownika

5. Pomoc — instrukcji obstugi poszczegdinych modutow



3. PANEL GLOWNY

Po zalogowaniu pojawi sie ekran informacyjny o aktualnym stanie awizacji.

IMPEL

GROUP

PANEL GHOWNY

ZEZWOLENIA

Zezwolenia
MOJE ZESPOLY

RAPORTY
KONFIGURACJA
PLIKI

KONTO
0¢ czasu

Brak wpisow

Aktualna liczba waznych awizacji

oues  Veolia- bodz [id: 23] a

wy|og uj /

@ Pracownicy

=

2019

‘ 2019-09-21 ‘ 2019-09-22

Brak wpisow

‘ 2019-09-19 ‘

Brak wpisow

Brak wpisow

Liczba wszystkich zarchiwizowanych awizacji

* IMPEL

GROUP
PANEL Gt OWNY # o
ENIA
Zezwolenia
MOJE ZESPOLY
RAPORTY
KONFIGURACJA
KONTO
—Firma—
Pomoc
Krok

Zarchiwizowany

Zarchiwizowany

C. H. Wroclavia [id: 3] & tomek zarzadzajacy

Stworz wniosek

& Stworz wniosek B2 Kalendarz = Historia zezwolef

S

Wyszukiwarka

~Wazystiie kroii

Aktualnie trwajace Pracownicy z

waznym zezwoleniem

Dane historyczne

Numer Z;::::'Y Awizujacy Dane kontaktowe Pracownicy
2018/07/3328 « 2018-07-25 Kierownik zespotu Jan a®a
16:03 - Kowalski 501 022 112
2018-07-26
oz-00 B
2018/07/3327 « 2018-07-25 Firma 1 dsa a
15:56 - Jan Kowalski
2018-07-26 -
08:00 I Numer rej -
DW1234

Duplikowanie wniosku

W tabeli wyswietlona jest lista 0sdb, pojazdow awizowanych na teren obiektu jak i
oczekujgcych na wejscie. System umozliwia filtrowanie wysSwietlonej listy poprzez
wybranie odpowiedniego parametru z sekcji Wyszukaj. Uzytkownik moze réwniez
wyswietli¢ historie kazdej osoby wchodzacej i wychodzacej na teren obiektu.



4. TWORZENIE WNIOSKU AWIZAC]1I

1. Zaktadka: Przedzialy czasowe
Wprowadzamy date i godzine rozpoczecia i zakofczenia prac w obiekcie.
Harmonogram tygodniowy pozwala na planowaniu okresSlonych dni i godzin pracy oséb
wchodzacych na obiekt.
Ograniczenia:
Bez ograniczen — brak ograniczen np. w dni wole od pracy;
Tylko w dni robocze — praca wykonywana tylko w dni robocze poniedziatek — piatek;
Tylko w weekendy i dni wolne — przepustka jest aktywna tylko w dni wolne i aktywne.
W przypadku planowania wizyt nalezy zachowa¢ min. 30 minutowy bufor dla awizacji.
Przykitad: Planowana wizyta jest o godzinie 07:00. Gos¢ przybywa o godzinie 06:45, aby
ochrona mogta go wprowadzi¢ na teren obiektu przepustka musi by¢ aktywna.
W tym celu w formularzu wprowadzamy 06:30. Dzieki temu osoba bedzie widniata w
module ochrony i nie bedzie problemu z wejéciem na obiekt.

Stworz wniosek

B4 Przedzialy czasowe v

2018-09-20 10:11 2019-09-22 18:00 EAHarmonogram tygodniowy
Pigtek = 10:00 - Figtek = 16:00

Schota = 10:00 - Poniedziatek = 12:00

Niedziela = 11:00 - Niedziela = 15:00

“ Ograniczenia:| -Wybierz ograniczenia— -

2. Zaktadka: Cel wizyty
Wprowadzamy opis wykonywanych prac na obiekcie

Remont zaktadu ECS

3. Zaktadka: Moje zespoty
Lista osdb zapisanych w bazie osdb awizowanych.

&+ Moje zespoly [0] - &+ Moje zespoty [1] -
Brak zdefiniowanych zespotow “AmiCP«R

Klikniecie ikonek powoduje
automatyczne wpisanie danych
uzytkownikéw do formularza.



W celu dodania zespotu nalezy dodac¢ osoby w zaktadce ,Moje zespoty”.

’M El uuuuu Veolia - £6dZ [id: 23] « & wniosek V]

GROUP
PANEL GtOWNY & Zespoh
ZEZWOLENIA
Zespoly
RAPORTY v
x
KONFIGURACJA
PLIKI . .
Nazwa = Dane kontaktowe Czlonkowie Widoczny dla wspétpracownikéw
KONTO AMICAR  Serwis wozkow widtowych & Jan Kowalski [ x | ’
& Mumer rej.: DTR1431
o
& Stworz zespot

4. Zaktadka: Zataczniki
Program pozwala na dodanie dowolnych typdw zatgcznikéw

% Zatgczniki v

Upus€ tutaj pliki by je wystac lub

Wybierz pliki

5. Zaktadka: Czlonkowie
W polu ,,Dane kontaktowe 0séb zwierzchnika oséb wchodzgcych” — wpisujemy osobe
odpowiedzialng za osoby wchodzgce. Nastepnie wpisujemy dane oséb wchodzacych.

& Czionkowie v

Mumer dokumentu tozsamosci \

Zgoda na
Telefon zastepstwo.

Firma

“ Dane dodatkowe np.
“ szkolenia BHP

Dodanie pojazdow lub
“ innych przedmiotéw

Stworz nowy zespot lub dodaj do istniejgcego uzywajac "Kontakt” oraz "Cztonkowie”

Dodanie nastepnej
osoby.



6. Zaktadka: Punkty kontroli

Zaznaczmy punkt kontroli w ktérym osoby powinny sie zgtosic.

%] Punkt kontroli v

EC3 -
EC3 -
EC3 -
EC4 -
EC4 -

EC4 -

Portiernia gtowna Pojezierska

Portiernia Swojska

Portiernia towarowa Al. Wiékniarzy

Portiernia gtéwna

Portiernia towarowa

Recepcja

SMA - Ochrona

Z5C

Z5C

- Portiernia glowna

- Portiernia towarowa

7. Akceptujemy regulamin

Regulamin ruchu osobowego

8. Klikamy , Wyslij”

Zapisz szkic  Wyslij v

9. Wybieramy z listy osobe uprawniong do akceptacji awizadji

Wyslij

%) Osoba decyzyjna v

F-Osoba decyzyjna—

Zbigniew Banach
Jakub Beczkowski

L

Ll

Zbigniew Bergier

Magdalena Bogusz

10.Klikamy , Wy$lij” lub ,Anuluj”

Anuluj «d Wyslij



11.Komunikat o stworzeniu zezwolenia.

Zezwolenia 18 istornzezwole
Krok Numer Przedzialy czasowe Cel wizyty Dane kontaktowe Pracownicy
2019/08/1 2019-08-07 1100 - 2019-08-08 16-00 test Kierownik Jan Kowalski 510 013 122 Haaa N

Dane osoby wchodzacej na teren obiektu zostang zapisane w systemie i przekazane do oséb
decyzyjnych.

Po akceptacji przez Inspektora w kolumnie ,Krok” zmieni sie status na ,Zaakceptowany” i
zostanie wystane powiadomienie mailowe o akceptacji / odrzuceniu lub poprawie wniosku.

12.Poprawa wniosku:

Poprawa wniosku odbywa sie poprzez formularz w aplikacji. Klikamy ikonke otdwka w celu edycji
whniosku.

Zezwolenia
—Wazystie kroki- - —Punkt kontroli-
Krok Numer Przedzialy czasowe Cel wizyty Dane kontaktowe Pracownicy
2019/084 2019.08-07 11:00 - 20190808 16:00 test Kierownik Jan Kowalski 510 013 122 Ha®a

Inspektor Veolia: 2019-06-02 22:40
Brak zezwolenia.

Przedzialy czasowe Firma / Uzytkownik Dane kontaktowe

» 2019-05-12 11:38 - 2019-05-17 11:38 JK Sp.z 0.0, Kierownik Jan Kowalski 510 013 122
Harmonogram tygodniowy: Jan Kowalski

o Poniedziatek 10:00 - Piatek 18:00
Ograniczenia: Tylko w dni robocze

Cel wizyty
Remont hali numer 2

brane opcje: Punkt kontroli:
Pc)
- - EC3 - Portiernia towarowa Al. Wiokniarzy

n EC4 - Portiernia towarowa
- ZSC - Portiernia gtowna

Po poprawie wniosku klikamy ikonke na samym dole formularza ,Popraw”.

W przypadku akceptacji wniosku zostanie wystane powiadomienie na wskazany adres email z
komentarzem lub uwagami inspektora.

W razie pytan lub problemow z dziataniem aplikacji prosimy o kontakt z administratorem.



