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ZZ-00-02 Udzielanie zamowien wspotfinansowanych

ze srodkow publicznych

Data

Istotne zmiany w stosunku do poprzedniej wersji

2017/10/31

10.

1.
12.

13.

Aktualizacja zapisow Pkt. 3:

e dodano: Regionalne Programy Operacyjne

e zmieniono na: Instrukcja w zakresie Rozdziatu 5 ma zastosowanie do uméw o
wartosci powyzej 50 tys. PLN netto. Do umow o wartosci od 20 tys. PLN do 50
tys. PLN witgcznie ma zastosowanie Rozdziat 6 Instrukcji

e wykreslono: Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020
wydanymi przez Ministra Rozwoju i Finanséw w dniu 7 lipca 2017 r,;

e dodano: Instrukcja nie ma zastosowania: 2. do udzielania zamdwien
okreslonych w art. 4 ustawy PZP z wyjatkiem zamowien okreslonych w art. 4 pkt
8 ustawy PZP.

Pkt. 4 — terminologia dodano: KC lub Kodeks cywilny — ustawa z dnia 23 kwietnia

1964 r. — Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z p6zn. zm.)

Pkt. 5.1.3 lit. f) wykreslono: ,...wnioskow..” i wstawiono: ,..ofert wstepnych...”

Pkt. 5.1.3 lit. i) dodano: ,,...niepowigzane osobowo ani kapitatowo z

wykonawcami...”

Pkt. 5.1.5 wykreslono: w catosci

Pkt. 5.1.6 tres¢ przeniesiono do Pkt. 5.1.5, dodano lit. b) ,....0 ile nizszy prog nie

wynika z przepisow prawa lub nie zostat okreslony w wytycznych programowych,”

Pkt. 5.2.1 przeniesiono do Pkt. 5.2.3 i wstawiono: ...z wykorzystaniem formularza

Z7-00-02-02.”

Dodano pkt. 5.2.2. Procedura wyboru wykonawcy przy zawieraniu umowy/éw na

realizacje projektu/zadania oparta jest o przepisy KC (przetarg art. 70" — 70°).

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia moze by¢ przeprowadzone w trybie:

a) Procedury negocjacyjnej,

b) Przetargu nieograniczonego,

c¢) Niekonkurencyjnym.

Pkt. 5.2.3 przeniesiono do Pkt. 5.2.5 i wstawiono: ,....na formularzu nr

Z7-00-02-03...”

Pkt. 5.2.5 przeniesiono do Pkt. 5.2.1 i wstawiono: ,....dokonuje wyboru trybu

postepowania,...”

Pkt. 5.3 zmieniono: ,Wybor wykonawcy” na ,Opis i warto$¢ zamodwienia”

Pkt. 5.3 wykreslono: ,,Procedura wyboru wykonawcy przy zawieraniu umowy/6w na

realizacje projektu oparta jest o przepisy KC (przetarg art 701 — 705). Przetarg jest

dwustopniowy z wykorzystaniem negocjacji.”

Pkt. 5.3.4 dodano: ...z uwzglednieniem ewentualnych zaméwien uzupetniajgcych, o

ktorych mowa w pkt 5.10.1. lit. g) i h) Instrukcji.”
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14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24.

25.

26.

Dodano zapisy jako Pkt. 5.3.9 ,Proces szacowania wartosci zamdwienia nalezy
udokumentowac, a dokumentacje przechowywaé na potrzeby kontroli, w sposéb
zapewniajacy wiasciwg Sciezke audytu.”
Dodano zapisy jako Pkt. 5.3.10 ,Warto$¢ zamdéwienia ustala sie w odniesieniu do
danego projektu.”
Pkt. 5.4 uszczegotowiono wytyczne do ustalenia Kryteriow oceny ofert
Pkt. 5.5.3 wykreslono lit. ¢) ,po zatwierdzeniu wynikow postepowania (zwrot
wadium dla wykonawcoéw, ktérych ofert nie wybrano)”
Pkt. 5.5.4 dodano: ,Dotyczy to takze wykonawcy, ktory uzyskat kolejng najwyzszg
liczbe punktéw w sytuacji, o ktérej mowa w pkt 5.6.23 oraz 5.7.18 Instrukcji.”
Pkt. 5.6. ,Wybor wykonawcy” wprowadzono nowg tres¢ ,Wybdr wykonawcy —
procedura negocjacyjna”
Pkt. 5.7 ,Zamodwienia uzupetniajgce, dodatkowe i roboty zamienne” wykreslono: w
catosci, w to miejsce wprowadzono nowa tres¢ ,,Wybor wykonawcy — przetarg
nieograniczony”
Pkt. 5.9 ,Szczegdlne zlecenia” przeniesiono do Pkt. 5.11, w to miejsce
wprowadzono nowg tres¢ ,,Zmiana umowy; Roboty zamienne”
Pkt. 5.10 ,Rozeznanie rynku” przeniesiono do Pkt. 6 w to miejsce wprowadzono
nowa tres¢ ,,Udzielanie zamoéwien w trybie niekonkurencyjnym”
Pkt. 6 zmieniono warto$¢ dolng zastosowania procedury rozeznania rynku na 20tys.
PLN oraz sposéb postepowania
Pkt 7.1 zaktualizowano dokument zwigzany na: ,Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020, wydanymi przez Ministra Rozwoju i Finanséw w dniu 19 lipca 2017 r”
Dodano nowe dokumenty zwigzane:
7.2. Regulamin pracy Komisji Przetargowe;j
7.3. Matryca autoryzacji zakupow
Pkt. 8 dodano formularze:

a. ZZ-00-02-01 Wniosek zakupowy

b. ZZ-00-02-02 Powotanie Komisji Przetargowej
c. ZZ-00-02-03 Oswiadczenie o bezstronnosci dla Cztonkéw Komisji i innych
d. ZZ-00-02-04 Oswiadczenie od Wykonawcow o niepowigzaniu kapitatowym
e. ZZ-00-02-05 Protokot z oceny ofert wstepnych/ofert
f. ZZ-00-02-06 Protokot oceny ofert ostatecznych
g. ZZ-00-02-07 Protokot postepowania o udzielenie zamowienia
h. ZZ-00-02-08 Zgloszenie potrzeby zamiany warunkéw obowigzywania
umowy
i. ZZ-00-02-09 Wzory gwarancji
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1. SCHEMAT FUNKCJONALNY

BRAK

2. CELE INSTRUKCJI

Ustalenie zasad wyboru wykonawcy i zawarcia umowy zgodnie z przepisami regulujgcymi
realizacje projektéw wspotfinansowanych z $rodkéw publicznych pochodzacych z Unii
Europejskiej.

3. ZAKRES STOSOWANIA

Przedmiotowo niniejsza instrukcja (,Instrukcja”) ma zastosowanie do projektéw, dla ktérych
Spotka (,Zamawiajacy”) zamierza staraé sie, stara sie o lub pozyskata dofinansowanie z
srodkéw publicznych w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnych oraz Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

Instrukcja w zakresie Rozdziatu 5 ma zastosowanie do umoéw o wartosci powyzej 50 tys. PLN
netto. Do uméw o wartosci od 20 tys. PLN do 50 tys. PLN wigcznie ma zastosowanie Rozdziat
6 Instrukciji.

Instrukcja zgodna jest z: Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, wydanymi przez Ministra Rozwoju i Finanséw w dniu 19
lipca 2017 r., ktérych tres¢ traktowana jest jako standard najwyzszych wymagan (,Wytyczne”).
Zgodnos¢ z Wytycznymi nie wylgcza obowigzku sprawdzenia zgodnosci Instrukcji z
warunkami indywidualnej umowy zawieranej na dofinansowanie konkretnego projektu z
udziatem srodkéw publicznych lub z uregulowaniami dotyczacymi poszczegdlnych funduszy
strukturalnych, przed przystgpieniem do wyboru wykonawcy.

W przypadku rozbieznosci pierwszenstwo majg postanowienia umowy na dofinansowanie lub
uregulowania dotyczace konkretnego funduszu strukturalnego. Jezeli Instrukcja zawiera
wymogi bardziej rygorystyczne niz umowa indywidualna lub uregulowania dotyczace funduszu
strukturalnego, stosuje sie postanowienia Instrukc;ji.

Instrukcja nie ma zastosowania:

1. do udzielania zamoéwien, do ktérych zgodnie z bezwzglednie obowigzujgcymi przepisami
majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2015 r, poz. 2164 z pézn. zm,;
Lustawa PZP");

2. do udzielania zaméwienn okre$lonych w art. 4 ustawy PZP z wyjatkiem zamdwien
okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy PZP, przy czym udzielenie zaméwienia, ktérego
przedmiotem jest nabycie wiasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkéw lub
nieruchomosci jest mozliwe jedynie w przypadku braku powigzan osobowych i
kapitatowych, o ktérych mowa w pkt 5.1.5. Instrukcji.

3. do udzielania zamdwien okreslonych w art. 4d ustawy PZP.

Podmiotowo stosowaniem instrukcji sa objete wszystkie komérki organizacyjne
Zamawiajgcego, na ktorych cigza jakiekolwiek zadania z tytutu uczestnictwa w procesie
pozyskiwania wspéifinansowania lub z tytutu realizacji projektu z udziatem $rodkéw z Unii
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4.

Europejskiej.

TERMINOLOGIA

4.1. KC lub Kodeks cywilny — ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tekst
jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z p6zn. zm.)

4.2. SWZ (Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia) - dokument opracowany przez
kupujacego i / lub Komisje przetargowa definiujgcy przedmiot zamdwienia oraz zakres i
warunki przygotowania i ztozenia oferty, jej oceny oraz sposobu wykonania umowy
(zawiera: czes¢ formalno-prawng, czes¢ techniczng, projekt umowy, inne potrzebne

opracowania w zaleznosci od przedmiotu zaméwienia).

5.1. Zasady udzielania zamoéwien

5.1.1. Zamodwienie udzielane jest w sposob oszczedny i celowy z zachowaniem
zasady uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw.

5.1.2. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie z zachowaniem zasad
przejrzystosci, jawnosci, uczciwej konkurencji, rownego traktowania
wykonawcéw, pisemnosci, bezstronnosci i obiektywizmu oraz w sposéb
transparentny.

5.1.3. W celu zapewnienia przestrzegania powyzej okreslonych zasad Zamawiajacy
zobowigzany jest do:

a)

c)

d)

e)

niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowienia tj. opis przedmiotu
lub cech charakterystycznych nie moze odnosi¢ sie do okreslonego
wyrobu lub Zrédta, szczegdlnych sposobdw postepowania lub znakéw
towarowych , patentéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia lub
zawierac postanowien mogacych preferowacé konkretnych
wykonawcéw. W przypadku koniecznosci wskazania konkretnych
znakoéw towarowych, patentéw Ilub pochodzenia ze wzgledu na
przedmiot zamoéwienia, nalezy obligatoryjnie dopusci¢ rozwigzania
rownowazne oraz okresli¢ zakres rownowaznosci,

zapewnienia wszystkim wykonawcom takiego samego dostepu do
informacji dotyczacych zamowienia, bez uprzywilejowania jednego
wykonawcy wzgledem drugiego,

okreslenia warunkéw udziatu oraz sposobu dokonywania ich oceny w
postepowaniu w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia,
przy czym nie mogg one zawezac konkurencji poprzez ustanawianie
wymagan przewyzszajacych wystarczajace do nalezytego wykonania
zamoéwienia,

wzajemnego uznawania dyploméw, swiadectw i innych dokumentow
potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji w panstwach cztonkowskich
Unii Europejskiej, jezeli s one wymagane,

zapewnienia wykonawcom traktowania ich na réwnych prawach z
zachowaniem zasad uczciwej konkurencji. Przykltadowo zakazane sg
wymagania nakftadajace:
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5.1.4.

— posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w wykonywaniu
zamowienia w Polsce,

— posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w realizacji zaméwien
wspoétfinansowanych w ramach funduszy UE Ilub funduszy
krajowych,

f)  wyznaczania terminéw sktadania ofert wstepnych oraz ofert, z
uwzglednieniem czasu niezbednego do zapoznania sie z przedmiotem
zamoéwienia, przygotowania i zlozenia oferty wstepnej / oferty przez
wykonawcdw krajowych oraz z innych panstw czionkowskich Unii
Europejskiej,

g) umozliwienia wykonawcom zapoznania sie z uregulowaniami
dotyczacymi postepowania oraz stosowanie tych uregulowah w taki
sam sposdb wobec wszystkich wykonawcow,

h) prowadzenia postepowania z zachowaniem formy pisemnej w jezyku
polskim, w tym zawarcia umowy z wykonawcg w formie pisemnej,

i)  przygotowania i prowadzenia postepowania przez osoby niepowigzane
osobowo ani kapitatowo z wykonawcami, zapewniajgce bezstronnos¢ i
obiektywizm.

Postepowania sg jawne tzn. ze wszyscy potencjalni wykonawcy majg dostep
do odpowiednich informacji odnoszacych sie do zamowienia przed jego
udzieleniem i w konsekwencji sg w stanie wyrazi¢ swoje zainteresowanie
otrzymaniem takiego zamdéwienia. W szczegdlnosci zasada jawnos$ci wyraza
sie w publikacji ogtoszenia 0 zamodwieniu oraz udostepnieniu SWZ
zainteresowanym podmiotom. Z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy
przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu
przedmiotu zamdwienia..

Zamoéwienia nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z

zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub

osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzar w imieniu zamawiajgcego

lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcy czynnosci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a

wykonawca, polegajace w szczegdélnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie
wynika z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony w wytycznych
programowych,

c) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia Iub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

5.2. Organizacja postepowania

5.2.1.

Przed rozpoczeciem postepowania potrzeba zakupu zgtaszana jest na
formularzu ZZ-00-02-01, Zamawiajacy dokonuje wyboru trybu postepowania,
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5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

przygotowuje specyfikacje techniczng oraz formalno-prawng, dotyczaca
postepowania, w tym projekt umowy.

Procedura wyboru wykonawcy przy zawieraniu umowy/O0w na realizacje
projektu/zadania oparta jest o przepisy KC (przetarg art. 70" — 70°).
Postepowanie o udzielenie zaméwienia moze by¢ przeprowadzone w trybie:
a) Procedury negocjacyjnej,

b) Przetargu nieograniczonego,

c) Niekonkurencyjnym.

Zamawiajacy przed rozpoczeciem postepowania powoltuje Komisje
odpowiedzialng  za przeprowadzenie postepowania z wykorzystaniem
formularza Z2Z-00-02-02.

W sktad Komisji wchodza osoby posiadajace wiedze dotyczacq przedmiotu
postepowania zgodnie z instrukcjg udzielania zamowien wspoétfinansowanych
ze srodkoéw publicznych Zasady dziatania Komisji reguluje Regulamin Pracy
komisji Przetargowych VPOL/DO/REG/01/170120. Czionkami Komisji moga
byé pracownicy Spétki oraz osoby spoza pracownikow Spotki. Jezeli
dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych 2z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania wymaga wiadomosci specjalnych
przewodniczacy komisji przetargowej moze powotac biegtych.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sga do zlozenia os$wiadczenia o
bezstronnosci na formularzu ZZ-00-02-03 z chwilg powotania do Komisji. W
przypadku wystgpienia okoliczno$ci majgcych wptyw na bezstronnosé,
Czionek Komisji ma obowigzek niezwilocznie poinformowaé o tym
Zamawiajacego i wytaczy¢ sie z udziatu w pracy w Komisji. W stosunku do
biegltych obowigzek ztozenia oswiadczenia i wylgczenia z udziatu w pracy
stosuje sie odpowiednio.

Zamawiajacy moze powierzy¢ przeprowadzenie postepowania innemu
podmiotowi z Grupy Kapitatowej, ktéry bedzie ponosit odpowiedzialnosé za
nalezyte przeprowadzenie postepowania, w tym przestrzeganie zasad
postepowania okreslonych w Instrukcji. Podmiot, ktéremu Zamawiajgcy
powierzyt prowadzenie postepowania jest uprawniony do podejmowania
wszelkich czynnosci zwigzanych z postepowaniem, z wyjatkiem wyboru oferty
i podpisania umowy, chyba, ze Zamawiajacy udzieli petnomocnictwa
szczegotowego w tym zakresie.

Postepowanie o udzielnie zamowienia prowadzi sie w formie pisemnej, z
zastrzezeniem, ze  wszelkie oswiadczenia, wnioski, zaproszenia,
zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja dokumenty lub informacje, o
ktérych mowa wyzej, faksem lub drogg elektroniczna, kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania (pisemnie, mail,
faks).

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia. W takim
wypadku wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu i zawarcia umowy. Odpowiedzialnos¢ wykonawcow jest
solidarna.
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5.2.10.

Zamawiajgcy moze informowac potencjalnych wykonawcéw o zamieszczeniu
nowego ogloszenia o0 wszczeciu postepowania, jezeli wczesniejsze
postepowanie dotyczace tego przedmiotu zamdwienia nie zakonczyto sie
zawarciem umowy.

5.3. Opis i wartos¢ zamowienia

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

Do opisu przedmiotu zamodwienia stosuje sie nazwy i kody okre$lone we
Wspolnym Stowniku Zamowien (CPV).

Szacujgc wartos¢ zamdwienia nalezy bazowacC na aktualnych cenach na
rynku zamawianych débr. Gdzie jest to mozliwe nalezy przeprowadzic¢
rozeznanie rynku wsréd co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéow
danego zaméwienia Ilub przedstawi¢ uzasadnienie, wskazujace na
obiektywne przestanki wskazujace, ze na rynku nie istnieje co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow. Mozna rowniez opiera¢ sie¢ na podobnych
zamoéwieniach publicznych przeprowadzonych w terminie wskazanym w art.
35 ust. 1 ustawy PZP, jezeli ich wykonawcy zostali wybrani w procedurach
konkurencyjnych.

Zamawiajacy ustala warto§¢ zamowienia nie wczesniej niz 3 miesigce przed
rozpoczeciem procedury udzielania zamodwienia, ktérego przedmiotem sg
dostawy lub ustugi oraz 6 miesiecy przed rozpoczeciem procedury udzielania
zamoéwienia, ktérego przedmiotem sg roboty budowlane. Jezeli po ustaleniu
wartosci zamowienia nastgpi zmiana okolicznosci majacych wptyw na
ustalong wartos¢ przed wszczeciem postepowania nalezy dokonac
ponownego oOszacowania jego wartosci. Szacowanie wartosci zamowienia
jest dokonywane z nalezytg staranno$cig, z uwzglednieniem ewentualnych
zaméwieh uzupetniajgcych. Sposéb szacowania wartosci powinien zostac
udokumentowany i zarchiwizowany.

Podstawg ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia jest catkowite

szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug,
ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscig z uwzglednieniem
ewentualnych zamoéwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w pkt 5.10.1. lit. g)
i h) Instrukcji.

Warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania
dokumentacji projektowej albo na podstawie planowanych kosztow
robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
jezeli przedmiotem zamdéwienia jest wykonanie robo6t budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

b) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw
robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane.

Przy obliczeniu wartosci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sie

takze wartos¢ dostaw zwigzanych z wykonaniem robét budowlanych
oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy.
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5.4.

5.5.

5.3.7. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamoéwienia lub jego podziat

skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc

wartos¢ zaméwienia nalezy wzig¢ pod uwage koniecznosé tacznego

spetnienia nastepujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamoéwienia przez jednego wykonawce.

5.3.8. W przypadku udzielania zamodwienia w czesciach (z okreslonych wzgledow

ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamowienia
ustala sie jako taczng wartosé poszczegodlinych jego czesci.

5.3.9. Proces szacowania wartosci zamodwienia nalezy udokumentowaé, a

dokumentacje przechowywaé na potrzeby kontroli, w sposdb zapewniajacy
wlasciwg sciezke audytu.

5.3.10. Warto$¢ zaméwienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu.

Kryteria oceny ofert
Kryteria oceny ofert zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zamowienia, przy
czym:

a)

b)

d)

muszg by¢ formutowane w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurenciji oraz rownego traktowania wykonawcow,

muszg by¢ sformutowane jednoznaczne i precyzyjnie tak, zeby kazdy poprawnie
poinformowany wykonawca, ktéry dotozy nalezytej starannosci, mogt
interpretowac je w jednakowy sposob,

wagi (znaczenie) poszczegolnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposob
umozliwiajacy wybér najkorzystniejszej oferty,

cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczgcymi
ceny wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan
odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia, takie jak np. jakos¢, funkcjonalnosc,
parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis,
okres gwarancji, termin wykonania zamoéwienia oraz koszty eksploatacji oraz
organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do
realizacji zaméwien, jezeli mogg mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢ wykonania
zamoéwienia,

muszg odnosi¢ sie do przedmiotu zamodwienia i nie moga odnosi¢ sie do
wladciwosci wykonawcy, w szczegdlnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej,
technicznej lub finansowej. Zakaz ten nie dotyczy zamdwien na ustugi spoteczne i
inne szczegodlne ustugi (wykaz ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug
stanowi zatacznik XIV do Dyrektywy 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w
sprawie zamowienh publicznych, uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE
L 94 z 28.03.2014 r. str. 65).

Wadium
5.5.1. Zamawiajacy moze zastrzec, iz oferta musi byC zabezpieczona wadium.

Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu skfadania ofert i
obejmowac okres zwigzania ofertg. Szczegdty dotyczace wysokosci wadium i
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5.5.2.

5.5.3.

5.5.4.

sposobu jego wniesienia zostang okreslone w SWZ. Maksymalna wysokosé
wadium wynosi 3% szacowanej przez Zamawiajacego wartosci zamowienia
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
a) w pienigdzu - przelewem na rachunek Zamawiajgcego,
b) poreczeniach bankowych,
¢) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych;
e) innych, jezeli Zamawiajacy wyrazi taka zgode w SWZ.
Oferta niezabezpieczona jedng z ww. form wadium zostanie przez
Zamawiajgcego odrzucona.
Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:
a) wykonawca wycofa oferte przed ostatecznym terminem skfadania ofert,
b) uptynat termin zwigzania oferta,
C) zawarto umowe w sprawie zamowienia,
d) zamawiajgcy zamknat postepowanie bez dokonania wyboru
ktorejkolwiek oferty.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, lub gdy nie wnosi w wymaganym
terminie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub kiedy zawarcie
umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych stronie Wykonawcy. Dotyczy
to takze wykonawcy, ktéry uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw w
sytuacji, o ktérej mowa w pkt 5.6.23 oraz 5.7.18 Instrukcji.

5.6. Wybor wykonawcy — procedura negocjacyjna

5.6.1.

5.6.2.

5.6.3.

5.6.4.

Procedura negocjacyjna to tryb postepowania o udzielenie zaméwienia, w
ktéorym zamawiajacy w ogtoszeniu o zamowieniu zaprasza wykonawcéw do
sktadania ofert wstepnych, prowadzi negocjacie z wykonawcami
dopuszczonymi do Il etapu , a nastepnie zaprasza ich do skladania ofert.
Dniem wszczecia postepowania jest dzien upublicznienia zapytania
ofertowego (ogtoszenia 0 zamdwieniu).

Upublicznienie ogtoszenia o zamdwieniu polega na:

a) jego umieszczeniu na stronie internetowej wskazanej w komunikacie
ministra witasciwego ds. rozwoju (Baza Konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich),

b) w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy, o ktérej mowa w pkt lit. a)
powyzej — jego umieszczeniu na stronie wlasciwej dla danego programu
operacyjnego;

c) w przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike projektu zamawiajacy
rozpoczyna realizacje projektu na wiasne ryzyko przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie — na stronie wtasciwej dla danego programu
operacyjnego.

Ogloszenie o zamdwieniu zawiera co najmnie;j:

a) nazwa (firma) i adres Zamawiajgcego,

b) okreslenie trybu zamoéwienia,

c) opis przedmiotu zaméwienia,

d) numer postepowania nadany przez Zamawiajgcego,
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5.6.5.

5.6.6.

e)

f)
g)

P)

a)

r)
t)

adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone jest ogtoszenie oraz
SWz,

planowany termin realizacji Projektu/Zadania,

informacje o warunkach udziatu w postepowaniu (jezeli sg przewidziane)
oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,

kryteria oceny oferty,

informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriéw oceny oferty,

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium
oceny oferty,

informacje o mozliwosci zmiany ogtoszenia, w tym warunkéw udziatu w
postepowaniu,

termin oraz miejsce sktadania ofert wstepnych,

dane oso6b do kontaktu ze strony Zamawiajgcego,

informacja o ubieganiu sie Zamawiajacego o dofinansowanie z srodkow
publicznych lub o uzyskaniu dofinansowania ,

informacja, ze Zamawiajgcy ma prawo odwota¢ warunki przetargu lub
zamkna¢ przetarg na kazdym etapie bez wyboru oferty bez podawania
przyczyn,

informacja na temat sposobu i miejsca udostepnienia procedur udzielania
zamowien,

okre$lenie warunkdéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje sie mozliwo$¢
zmiany takiej umowy,

informacje o wadium,

informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych,
informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy
taka mozliwos¢ przewiduije,

informacje o planowanych zamowieniach uzupetniajacych, o ktorych
mowa w pkt 5.10.1. lit. g) i h) Instrukcji, ich zakres oraz warunki, na jakich
zostang udzielone, o ile Zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu
zaméwien.

Ogtoszenie o zamdéwieniu moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu
sktadania ofert wstepnych. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zgodnie z pkt 5.6.3. ogtoszeniu uwzgledni¢ informacje o zmianie, zawierajgcq

co

najmniej date upublicznienia zmienianego ogtoszenia o zamowieniu, a

takze opis dokonanych zmian.
Zamawiajacy sporzadza Specyfikacje warunkéw zamoéwienia (SWZ)
zawierajaca co najmniej:

a)
b)
c)
d)

e)

opis przedmiotu zamoéwienia;

miejsce oraz termin skfadania ofert, w tym ofert wstepnych;

elementy istotne oferty, w tym oferty wstepnej;

okre$lenie, czy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych i/lub
wariantowych;

okreslenie mozliwosci odwotania warunkéw przetargu lub zamkniecia
przetargu na kazdym etapie/ bez wyboru oferty bez podawania przyczyn
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5.6.7.

5.6.8.

5.6.9.

5.6.10.

5.6.11.

5.6.12.

f) opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

g) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow;

h) wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

i) wymagania dotyczace wadium (wysokos$¢, sposob wniesienia, warunki
zatrzymania i zwrotu);

j)  okredlenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia, o ile przewiduje sie mozliwosé
zmiany takiej umowy;

k) informacje o planowanych zamdéwieniach uzupetniajacych, o ktérych
mowa w pkt 5.10.1. lit. g) i h) Instrukcji, ich zakres oraz warunki, na jakich
zostang udzielone, o ile Zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu
zaméwien.

[) projekt umowy.

Specyfikacje warunkéw zamowienia umieszcza sie na stronie internetowej

Zamawiajgcego. W tym samym miejscu zamieszczane bedg rowniez

wszystkie pytania wykonawcéw, wyjadnienia i zmiany SWZ dokonane przed

uptywem terminu sktadania ofert wstepnych. Pytania, wyjasnienia i zmiany

SWZ dokonane po uptywie terminu sktadania ofert wstepnych przekazywane

sgq wykonawcom dopuszczonym do Il etapu postepowania w sposéb

okreslony w pkt 5.2.7 Instrukcji.

Termin skfadania ofert wstepnych powinien wynosic:

a) nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty upublicznienia ogtoszenia o
zamowieniu w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni od daty upublicznienia
ogtoszenia o zamowieniu w przypadku robét budowlanych;

b) w przypadku zaméwien o wartosci rownej lub wyzszej niz 5 548 000 euro
w przypadku zamowien na roboty budowlane, 221 000 euro w przypadku
zamoéwieh na dostawy i ustugi: nie mniej niz 30 dni od daty upublicznienia
ogtoszenia o zamowieniu.

Termin 7, 14 dni lub 30 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po

dniu  upublicznienia ogtoszenia o zamowieniu i konczy sie z uptywem

ostatniego dnia. Jezeli termin przypada na sobote lub dzieh ustawowo wolny
od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od
pracy;

Podczas ustalania termindbw nalezy wzig¢é pod uwage ziozonosé

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, charakter i przedmiot

zamdéwienia publicznego.

W przypadku wprowadzenia zmian do ogtoszenia o zamoéwieniu lub SWZ,

Zamawiajacy przedtuza termin skfadania ofert wstepnych / ofert o czas

niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach wstepnych / ofertach, jezeli jest

to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Zamawiajacy dopuszcza do udziatu w Il etapie postepowania Wykonawcow,

ktérzy ztozyli oferty wstepne i spehili warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy prowadzi negocjacje techniczne i negocjacje warunkéw umowy

z wszystkimi wykonawcami dopuszczonymi do Il etapu. Zamawiajacy moze
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5.6.13.

5.6.14.

5.6.15.

5.6.16.

5.6.17.

5.6.18.

5.6.19.

5.6.20.

prowadzi¢ dowolng ilo$¢ spotkan negocjacyjnych (technicznych i handlowych)
z wykonawcami na rownych zasadach. Negocjacje powinny byé
zorganizowane w sposob dajacy wszystkim oferentom dostep do tych samych
informacji i wykluczajacy nieuzasadnione uprzywilejowanie konkretnego
Wykonawcy.
Po zakohczeniu negocjacji Zamawiajgcy moze dokonaé zmiany wymagan
dotyczacych zakresu lub warunkéw realizacji przedmiotu zamowienia oraz
doprecyzowac lub uzupetni¢ SWZ.
Zamawiajacy zaprasza wykonawcéw, z ktérymi prowadzit negocjacje do
skladania ofert. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajgcy
przekazuje ostateczng SWZ, wzér umowy oraz informacje o miejscu i terminie
sktadania ofert oraz informacje o terminie zwigzania oferta.
Termin skfadania ofert powinien wynosic:
a) nie mniej niz 14 dni od daty zaproszenia do sktadania ofert w przypadku
robét budowlanych;
b) w przypadku zamowien na dostawy i ustugi:
- 7 dni od dnia zaproszenia do sktadania ofert, lub
- w przypadku zamowien o wartosci réwnej lub wyzej niz 221 000 euro
— 14 dni od daty zaproszenia do sktadania ofert.
Terminy 7 lub 14 dni kalendarzowych biegng od dnia nastepnego po dniu
zaproszenia do skfadania ofert i koncza sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli
termin przypada na sobote lub dzier ustawowo wolny od pracy, termin uptywa
dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy;
Zamawiajgcy dokonuje oceny ziozonych ofert zgodnie z ustalonymi,
obiektywnymi i niedyskryminujgcymi kryteriami.
W toku oceny ofert, Zamawiajacy moze zadaé od potencjalnych wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, 2z uwzglednieniem konsekwenciji
rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie w zaleznosci od sposobu
publikacji ogtoszenia o zaméwieniu:

a) Na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego
ds. rozwoju regionalnego (Baza Konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich)

b) Na stronie internetowej zamawiajacego, a takze wysyta sie jg do
kazdego wykonawcy, ktéry ztozyt oferte.

Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe
wybranego wykonawcy.
Oferta ztozona w postepowaniu nie przestaje wigzaé, gdy wybrana zostanie
inna oferta.
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5.6.21.

5.6.22.

5.6.23.

5.6.24.

5.6.25.

5.6.26.

5.6.27.

Na wniosek wykonawcy, ktory zitozyt oferte wstepng / oferte, istnieje
obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie
zamoéwienia, z wylgczeniem czesci ofert wstepnych / ofert stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. poz. 1503 z pézn. zm.).
Zamawiajacy udziela zamowienia poprzez zawarcie umowy w formie
pisemnej z wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako
najkorzystniejsza dla Projektu/Zadania.

W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odstapi od

podpisania umowy z zamawiajagcym, mozliwe jest podpisanie umowy z

kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat

kolejng najwyzszg liczbe punktéw, po uprzednim dokonaniu ponownego
wyboru oferty najkorzystniejszej.

Umowa powinna przewidywa¢ m.in. kary umowne z tytutu niewykonania lub

nienalezytego wykonania umowy, w tym realizacji roszczen gwarancyjnych,

zasady ubezpieczenia przedmiotu umowy, zasady odbioru przedmiotu
umowy.

W przypadku, gdy Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych,

postepowanie moze zakonczy¢ sie podpisaniem kilku umoéw z wykonawcami.

Zakonhczenie prac Komisji Przetargowej nastepuje po obustronnym

podpisaniu umowy.

Wybér oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie

zamowienia, sporzadzonym w formie pisemnej (zgodnie z formularzem nr

Z7Z-00-02-07). Protokdt zawiera co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ztozonych ofert wstepnych / ofert, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

c) informacje o braku istnienia powigzan osobowych lub kapitatowych, o
ktérych mowa w pkt 5.1.5. Instrukc;ji

d) informacje o spetnieniu warunkédw udzialu w postepowaniu przez
wykonawcéw, o ile takie warunki byly stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszczegolnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

h) nastepujace zatgczniki:

- potwierdzenie publikacji ogtoszenia o zamoéwieniu,

- zlozone oferty wstepne / oferty,

- o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,
o ktérych mowa w pkt 5.1.5. Instrukcji, podpisane przez Czionkow
Komisji oraz inne osoby wykonujagce w imieniu zamawiajgcego
czynnos$ci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce
udziat w procesie oceny ofert (,Oswiadczenie o bezstronnosci”).
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5.7.

Wybér wykonawcy — przetarg nieograniczony

5.7.1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w
odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu oferty moga sktadaé wszyscy
zainteresowani wykonawcy.

5.7.2. Dniem wszczecia postepowania jest dzieh upublicznienia zapytania
ofertowego (ogtoszenia 0 zamdwieniu).

5.7.3. Upublicznienie ogtoszenia o zaméwieniu polega na:

a)

b)

c)

jego umieszczeniu na stronie internetowej wskazanej w komunikacie
ministra witasciwego ds. rozwoju (Baza Konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich),

w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy, o ktérej mowa w pkt lit. a)
powyzej — jego umieszczeniu na stronie internetowej wiasciwej dla
danego programu operacyjnego;

w przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike projektu zamawiajgcy
rozpoczyna realizacje projektu na wiasne ryzyko przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie — jego umieszczeniu na stronie internetowej
na stronie wtasciwej dla danego programu operacyjnego.

5.7.4. Ogtoszenie o zamdwieniu zawiera co najmniej:

a)
b)
c)
d)
e)

nazwa (firma) i adres Zamawiajacego,

okreslenie trybu zaméwienia,

opis przedmiotu zamdwienia,

numer postepowania nadany przez Zamawiajgcego,

adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone jest ogtoszenie oraz
SWz,

planowany termin realizacji Projektu/Zadania,

informacje o warunkach udziatu w postepowaniu (jezeli sg przewidziane)
oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,

kryteria oceny oferty,

informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegodlnych kryteriow oceny oferty,

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium
oceny oferty,

informacje o mozliwosci zmiany ogtoszenia, w tym warunkow udziatu w
postepowaniu,

termin oraz miejsce sktadania ofert,

dane oso6b do kontaktu ze strony Zamawiajgcego,

informacja o ubieganiu sie Zamawiajacego o dofinansowanie z Srodkow
publicznych lub o uzyskaniu dofinansowania ,

informacja, ze Zamawiajacy ma prawo odwota¢ warunki przetargu lub
zamkna¢ przetarg na kazdym etapie bez wyboru oferty bez podawania
przyczyn,

informacja na temat sposobu i miejsca udostepnienia procedur
udzielania zamoéwien,

okreslenie  warunkéw  zmian umowy zawartej w  wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, o ile
przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

informacje o wadium,
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5.7.5.

5.7.6.

5.7.7.

5.7.8.

s) informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych,

t) informacje o mozliwosci skladania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy
takg mozliwos¢ przewiduje,

u) informacje o planowanych zamoéwieniach uzupetniajgcych, o ktérych
mowa w pkt 5.10.1. lit. g) i h) Instrukcji, ich zakres oraz warunki, na
jakich zostang udzielone, o ile Zamawiajacy przewiduje udzielenie tego
typu zamoéwien.

Ogtoszenie o zamoéwieniu moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu

skfadania ofert. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z pkt

5.7.3. ogtoszeniu uwzgledni¢ informacje o zmianie, zawierajaca co najmniej

date upublicznienia zmienianego ogtoszenia o zaméwieniu, a takze opis

dokonanych zmian.

Zamawiajacy sporzadza Specyfikacje warunkoéw zamowienia (SWZ)

zawierajgca co najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia;

b) miejsce oraz termin skfadania ofert,

c) elementy istotne oferty,

d) okreslenie, czy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych i/lub
wariantowych;

e) okreslenie mozliwosci odwotania warunkéw przetargu lub zamkniecia
przetargu na kazdym etapie/ bez wyboru oferty bez podawania przyczyn

f) opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

g) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow;

h) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

i) wymagania dotyczace wadium (wysoko$¢, sposob wniesienia, warunki
zatrzymania i zwrotu);

j) okredlenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia, o ile przewiduje sie mozliwosé
zmiany takiej umowy;

k) informacje o planowanych zamédwieniach uzupetniajgcych, o ktérych
mowa w pkt 5.10.1. lit. g) i h) Instrukcji, ich zakres oraz warunki, na jakich
zostang udzielone, o ile Zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu
zaméwien.

[) projekt umowy.

Specyfikacje warunkéw zamowienia umieszcza sie na stronie internetowej

Zamawiajgcego. W tym samym miejscu zamieszczane bedg réwniez

wszystkie wyjasnienia i zmiany SWZ.

Termin skladania ofert powinien wynosic:

a) nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty upublicznienia ogtoszenia o
zamowieniu w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni od daty upublicznienia
ogtoszenia o zamowieniu w przypadku robét budowlanych;

b) w przypadku zaméwien o wartosci rownej lub wyzszej niz 5 548 000 euro
w przypadku zamowien na roboty budowlane, 221 000 euro w przypadku



PROCES: 2z.00-02
ZZ - ZAKUPY MATERIALOW | USLUG data opracowania:
INSTRUKCJA Strona: 16/ 25

5.7.9.

5.7.10.

5.7.11.

5.712.

5.7.13.

5.7.14.

5.7.15.

5.7.16.

5.7.17.

5.7.18.

zamowien na dostawy i ustugi: nie mniej niz 30 dni od daty upublicznienia
ogtoszenia o zamowieniu.
Termin 7, 14 dni lub 30 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po
dniu upublicznienia ogtoszenia o zamdwieniu i kohczy sie z uptywem
ostatniego dnia. Jezeli termin przypada na sobote lub dzieh ustawowo wolny
od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od
pracy;
Podczas ustalania terminbw nalezy wzia¢é pod uwage ztozonosé
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, charakter i przedmiot
zamowienia publicznego.
W przypadku wprowadzenia zmian do ogtoszenia o zamoéwieniu lub SWZ,
Zamawiajacy przediuza termin skladania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.
Zamawiajacy dokonuje oceny ztozonych ofert zgodnie z ustalonymi,
obiektywnymi i niedyskryminujgcymi kryteriami.
W toku oceny ofert, Zamawiajacy moze zadaé¢ od potencjalnych wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, 2z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie w zaleznosci od sposobu
publikacji ogtoszenia o zaméwieniu:

a) Na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wiasciwego
ds. rozwoju regionalnego (Baza Konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich)

b) Na stronie internetowej zamawiajacego, a takze wysyta sie jg do
kazdego wykonawcy, ktéry ztozyt oferte.

Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe
wybranego wykonawcy.
Oferta ztozona w postepowaniu nie przestaje wigza¢, gdy wybrana zostanie
inna oferta.
Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia zgodnie z
formularzem ZZ-00-02-07, z wylgczeniem czesci ofert stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. poz. 1503 z pézn. zm.).
Zamawiajacy udziela zamowienia poprzez zawarcie umowy w formie
pisemnej z wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako
najkorzystniejsza dla Projektu/Zadania.
W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odstapi od
podpisania umowy z zamawiajagcym, mozliwe jest podpisanie umowy z
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5.7.19.

5.7.20.

5.7.21.

5.7.22.

kolejnym wykonawca, ktdry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat

kolejng najwyzsza liczbe punktéw, po uprzednim dokonaniu ponownego

wyboru oferty najkorzystniejszej.

Umowa powinna przewidywa¢ m.in. kary umowne z tytutu niewykonania lub

nienalezytego wykonania umowy, w tym realizacji roszczehn gwarancyjnych,

zasady ubezpieczenia przedmiotu umowy, zasady odbioru przedmiotu
umowy.

W przypadku, gdy Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych,

postepowanie moze zakonczy¢ sie podpisaniem kilku umoéw z wykonawcami.

Zakonhczenie prac Komisji Przetargowej nastepuje po obustronnym

podpisaniu umowy.

Wybér oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie

zamowienia, sporzadzonym w formie pisemnej. Protokdt zawiera co najmnie;:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz zlozonych ofert, wraz ze wskazaniem daty wptyniecia oferty do
zamawiajgcego,

c) informacje o braku istnienia powigzan osobowych lub kapitatowych, o
ktérych mowa w pkt 5.1.5. Instrukcji

d) informacje o spehlieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez
wykonawcéw, o ile takie warunki byly stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszczegdolnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

h) nastepujace zatgczniki:

- potwierdzenie publikacji ogtoszenia o zamdwieniu,

- zlozone oferty,

- o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,
o ktérych mowa w pkt 5.1.5. Instrukcji, podpisane przez Czionkéw
Komisji oraz inne osoby wykonujagce w imieniu zamawiajgcego
czynno$ci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorace
udziat w procesie oceny ofert (,Oswiadczenie o bezstronnosci”).

5.8. Zakonczenie postepowania

5.8.1.

5.8.2.

5.8.3.

Postepowanie konczy sie zawarciem umowy z wybranym wykonawca, lub
zamknieciem postepowania bez dokonywania wyboru najkorzystniejszej
oferty.

Zamawiajacy wyznacza termin i miejsce podpisania umowy po
poinformowaniu o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy prowadzi petng dokumentacje postepowania, zwigzang z
udzieleniem zamowien w ramach realizowanego projektu. W szczegdlnosci
przechowuje:

a) protokot z postepowania,

b) dowody zamieszczenia ogtoszen,

c) dowody przekazania zaproszeh do skfadania ofert wstepnych oraz ofert,
d) oferty wstepne, oferty,
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e)

f)
9)
h)

dokument wyceny oraz foldery, katalogi, wydruki ofert handlowych ze
stron internetowych i inne dokumenty, ktére postuzyly do oszacowania
warto$ci zamowienia

korespondencje z wykonawcami,

umowy,

inne dokumenty zwigzane z udzieleniem zaméwienia i realizacjg projektu

Termin przechowania wynosi co najmniej 10 lat od dnia uzyskania pomocy
publicznej / zakonczenia finansowej realizacji projektu, w zaleznosci od
postanowien umowy o dofinansowanie.

Jezeli oferty, instrukcje obstugi, gwarancje lub inne dokumenty zostaty
sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca winien dokona¢ ich ttumaczenia.

5.9. Zmiana umowy; Roboty zamienne
5.9.1. Nie jest mozliwe dokonywanie zmian postanowien zawartej umowy, w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy,
chyba Ze:

a)

b)

zamawiajgcy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w
ogtoszeniu o zaméwieniu lub SWZ oraz okreslit warunki takiej zmiany, o
ile nie prowadzag one do zmiany charakteru umowy,

zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug Ilub robot

budowlanych od  dotychczasowego  wykonawcy, nieobjetych

zaméwieniem podstawowym, o ile staly sie niezbedne i zostaty
spetnione facznie nastepujgce warunki:

- zmiana wykonawcy nie moze zosta¢é dokonana z powodéw
ekonomicznych lub technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych
zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamoéwionych w ramach zamowienia podstawowego,

- zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ Ilub
znaczne zwiekszenie kosztow dla zamawiajgcego,

- warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci
zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione

tacznie nastepujace warunki:

- konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami,
ktérych zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannosciag, nie mogt
przewidziec,

- wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamodwienia
okreslonej pierwotnie w umowie,

wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamodwienia, ma zastgpic

nowy wykonawca:

- na podstawie postanowien umownych, o kiérych mowa w lit. a)
powyzej,

- w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci,
restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego
przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w
postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia
oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,
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e)

f)

- w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy
wzgledem jego podwykonawcow,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna warto$¢

zmian jest mniejsza niz 5 548 000 euro w przypadku zamowien na

roboty budowlane lub 221 000 euro w przypadku zaméwien na dostawy i

ustugi, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia

okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamoéwien na ustugi lub
dostawy albo, w przypadku zaméwien na roboty budowlane, jest
mniejsza od 15% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.
zmiana nie jest zmiang istotng. Zmiane uznaje sie za istotng jezeli

zmienia ogolny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w

pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia ogdélnego charakteru umowy i

zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

- zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byly postawione w
postepowaniu o udzielenie zamowienia, to w tym postepowaniu
wzieliby lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub przyjeto by
oferty innej tresci,

- zmiana narusza rownowage ekonomiczng umowy na korzysé
wykonawcy w sposob nieprzewidziany pierwotnie w umowie,

- zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres $Swiadczen i
zobowigzan wynikajacy z umowy,

- polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit
zaméwienia, nowym wykonawca, w przypadkach innych niz
wymienione w lit. d) powyzej.

5.9.2. Roboty zamienne sg rozumiane jako prace , ktére byly przewidziane w
pierwotnej umowie, ale strony umowy w trakcie realizacji rob6t uzgodnity ich
wykonanie w inny sposob, np. przy zastosowaniu innej technologii, przy
uwzglednieniu innych parametrow, itp. zapewniajac jednoczesnie realizacje
przedmiotu zamoéwienia, okreslonego w dokumentacji projektowej, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami i sztukg budowlang. Roboty zamienne, ktére
powodujg zwiekszenie wynagrodzenia wykonawcy, mogg by¢ zlecone, jezeli:

a)

b)

c)

zostaty wprowadzone aneksem do umowy badz innym dokumentem o
podobnym charakterze spetniajagcym przestanki art. 77 i 78 Kodeksu
cywilnego,

mozliwos¢ wprowadzenia zmiany jest zgodna z pkt 5.9.1., a sposdb
wyceny ich wartosci zostat opisany w SWZ,

Produkt koncowy osiagniety w wyniku zastosowania robo6t zamienny jest
zgodny z okreslonym w zamdéwieniu.

5.9.3. Potrzeba zmiany umowy zgtaszana jest na formularzu ZZ-00-02-08 z
podaniem w uwagach podstawy uzasadnien zmiany warunkéw umowy.

5.10. Udzielanie zaméwien w trybie niekonkurencyjnym
5.10.1. Mozliwe jest niestosowanie trybu przetargowego przy udzielaniu zamdéwien
w nastepujacych przypadkach:

a)

w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w Instrukcji nie
wplyneta zadna oferta, lub wplynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu,
albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie
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b)

c)

d)

f)

spetnili  warunkéw udzialu w postepowaniu, pod warunkiem, ze
pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposdb zmienione;
zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z
jednego z nastepujacych powodow:
i brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym
charakterze,
ii. przedmiot zamdéwienia jest objety ochrong praw wylgcznych, w tym
praw witasnosci intelektualnej,
- wytgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie
alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem
sztucznego zawezania parametrow zamoéwienia;
dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byé¢ $wiadczone tylko przez
jednego wykonawce, w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie
dziatalnosci tworczej lub artystycznej;
w przypadku zamowien, ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia
zaméwienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzieé, nie mozna
zachowacé terminéw okreslonych w Instrukciji;
w przypadku zaméwien, ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje
niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej
wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia i nie mozna zachowaé terminéw okreslonych w
Instrukcij;
przedmiotem zamoéwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wytacznie
w celach badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, z
wytgczeniem zamoéwieh obejmujgcych produkcje masowg stuzaca
osiggnieciu rentownosci ekonomicznej lub pokryciu kosztéw badan i
rozwoju;
zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z procedurg
przetargowa okreslong w Instrukcji uzupetniajgcych zamoéwien na
dodatkowe  dostawy, polegajacych na czesciowej wymianie
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych
dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy
prowadzitaby do nabycia materiatbw o innych wtasciwosciach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i
utrzymaniu tych produktéw lub instalacji (przy czym czas trwania umowy
w sprawie zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac¢ 3
lat);
Zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z procedurg
przetargowa okreslong w Instrukcji, w okresie 3 lat od udzielenia
zamowienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym
zaméwieh na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na powtérzeniu
podobnych ustug lub robét budowlanych;
przedmiotem zamowienia sg dostawy na szczegolnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu,
postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym;
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5.11.

i) zaméwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w
rozumieniu przepisow o gietdach towarowych, w tym na gietdzie
towarowej innych panstw czionkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

5.10.2. Przestanki okreslone w pkt 5.10.1. nalezy interpretowaé biorgc pod uwage
wykfadnie odpowiednich przepiséw ustawy PZP tj. art. 62 i 67
umozliwiajgcych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego po spetnieniu
okreslonych warunkéw. Spetnienie przestanek musi byé uzasadnione na
pismie. Do ww. zamdwien pkt 5.1.5. stosuje sie.

Szczegolne zlecenia

5.11.1. W odniesieniu do najbardziej ryzykownych postepowan nalezy opracowaé
szczegobtowy plan prac, ktérego celem jest prawidtowa i sprawna realizacja
zamoOwienia. Plan prac powinien by¢ opracowany przed wszczeciem
postepowania i powinien zawiera¢ terminy dla kazdego etapu. Minimalny
zakres planu powinien zawiera¢ informacje o procedurze udzielania
zamowienia, terminie rozpoczecia i zakonczenia kazdego etapu/zadania wraz
ze wskazaniem os6b odpowiedzialnych za wykonania danego zadania. Plan
prac powinien by¢ zarchiwizowany wraz z dokumentacjg projektu.

5.11.2. Ryzyko postepowan nalezy oceniaé z uwzglednieniem w szczegdlnosci
nastepujacych czynnikéw: wartos¢ zamowienia, terminy wynikajace z
harmonogramu  wykonania, dostepnos$¢ potencjalnych wykonawcow,
wykonalno$¢ zamowienia, poziom skomplikowania przedmiotu zaméwienia,
kwestie logistyczne itp.

6. ROZEZNANIE RYNKU

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Procedura rozeznania rynku omoéwiona w niniejszym Rozdziale ma zastosowanie do
zamowien, ktorych wartosé wynosi od 20 tys. PLN do 50 tys. PLN netto wigcznie.
Procedura rozeznania rynku stuzy potwierdzeniu, ze dana ustuga, dostawa lub robota
budowlana zostata wykonania po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

Do udokumentowania, ze zamdwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa, niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego
zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajgcego wraz z otrzymanymi ofertami
lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
danego zamdwienia, wraz z otrzymanymi ofertami.

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe musza wptynaé co najmniej dwie wazne oferty.
Oferty niezgodne z zapytaniem ofertowym nie sg ofertami waznymi.

Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na stronie internetowej zapytanie ofertowe
zostanie ztozona tylko jedna oferta, woéwczas nalezy uzupetni¢ udokumentowanie o
oferte pochodzaca z innego zrodta.

W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania
zapytania do potencjalnych wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest
przedstawienie np. co najmniej dwoch wydrukdw stron internetowych z opisem
towaru/ustugi i ceng lub co najmniej dwdch wydrukéw maili z informacjg na temat ceny
za okre$lony towar/ustug lub innego dokumentu $wiadczacego o istnieniu co najmniej
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dwoch ofert, przy czym dokumentem tym nie moze by¢ notatka potwierdzajgce
przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami.

6.7. Zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku
wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub
innych dokument ksiegowy o réwnowaznej warto$ci dowodowej.

7. DOKUMENTY ZWIAZANE
7.1. Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020, wydanymi przez Ministra Rozwoju i Finanséw w dniu 19
lipca 2017 r.,
7.2. Regulamin pracy komisji przetargowych
7.3. Matryca autoryzacji zakupow
8. FORMULARZE
8.1. ZZ-00-02-01 Wniosek zakupowy
8.2. ZZ-00-02-02 Powotanie Komisji Przetargowej
8.3. ZZ-00-02-03 Oswiadczenie o bezstronnosci dla Cztonkéw Komisji i innych
8.4. ZZ-00-02-04 Oswiadczenie od Wykonawcow o niepowigzaniu kapitatowym
8.5. ZZ-00-02-05 Protokét z oceny ofert wstepnych/ofert
8.6. ZZ-00-02-06 Protokdt oceny ofert ostatecznych
8.7. ZZ-00-02-07 Protokdét postepowania o udzielenie zamowienia
8.8. ZZ-00-02-08 Zgtoszenie potrzeby zamiany warunkéw obowigzywania umowy
8.9. ZZ-00-02-09 Wzory gwaranc;ji
9. ZAPISY
Lp. |Nazwa dokumentu Umiejscowieni |[Forma Okres Odpow. za Postepowanie
e przechowywania [przechowywania |przechowywanie [po okresie
przechowywa
nia
1  [Zaméwienie \Wydziat papierowo 5 lat od Kupujacy / Niszczenie
zakupéw wystawienia \Wnioskodawca
zamowienia.
2 |Wnioski/ oferty \Wydziat papierowo lub |5 lat od Kupujacy / Niszczenie
zakupow elektronicznie poczatku roku  [Wnioskodawca
(zeskanowany  |nastepnego po
dokument z roku obrotowym
akceptacjami)
3. |Oswiadczenie o \Wydziat papierowo lub |5 lat od Kupujacy / Niszczenie
bezstronnosci zakupow elektronicznie poczatku roku  [Wnioskodawca
(zeskanowany  |nastepnego po
dokument z roku obrotowym
akceptacjami)
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4. |Specyfikacja \Wydziat papierowo lub |5 lat od Kupujacy Niszczenie/
warunkow zakupow elektronicznie poczatku roku usuniecie
zamoéwienia (zeskanowany  |nastepnego po

dokument z roku obrotowym
akceptacjami)

5. [Raport z udzielonego [Wydziat papierowo lub |5 lat od \Wydziat Niszczenie/
zamoéwienia — zakupow elektronicznie poczatku roku  [zakupow usuniecie
protokot (zeskanowany  |nastepnego po
postepowania o dokument z roku obrotowym
udzielenie akceptacjami)
zamowienia

6. |Dowody \Wydziat papierowo lub |5 lat od \Wydziat Niszczenie/
zamieszczenia zakupow elektronicznie poczatku roku  [zakupow usuniecie
ogtoszen, (zeskanowany  |nastepnego po

dokument z roku obrotowym
akceptacjami)

7. |Dowody przekazania [Wydziat papierowo lub |5 lat od \Wydziat Niszczenie/
zaproszen do zakupow elektronicznie poczatku roku  [zakupéw usuniecie
sktadania ofert (zeskanowany  |nastepnego po
wstepnych oraz ofert, dokument z roku obrotowym

akceptacjami)

8. [foldery, katalogi, \Wydziat papierowo lub |5 lat od \Wydziat Niszczenie/
wydruki ofert zakupow elektronicznie poczatku roku  [zakupow usuniecie
handlowych ze stron (zeskanowany  |nastepnego po
internetowych i inne dokument z roku obrotowym
dokumenty, ktére akceptacjami)
postuzyty do
0szacowania
wartosci zamowienia

9. |Korespondencje z \Wydziat papierowo lub |5 lat od \Wydziat Niszczenie/
wykonawcami zakupow elektronicznie poczatku roku  [zakupdéw usuniecie

(zeskanowany  |nastepnego po
dokument z roku obrotowym
akceptacjami)
10. [Umowy zgodnie papierowo lub  [zgodnie z OP-  [zgodnie z OP- [zgodnie z
OP- 07 elektronicznie 07 07 OP- 07

11. |Inne dokumenty \Wydziat papierowo lub |5 lat od \Wydziat Niszczenie/
zwigzane z zakupow elektronicznie poczatku roku  |zakupow usuniecie
udzieleniem (zeskanowany |nastepnego po
zamowienia i dokument z roku obrotowym
realizacjq projektu, akceptacjami)

10. UCZESTNICY PROCESU

Lp. Uczestnicy

1 Zamawiajacy

2 Komisja przetargowa odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania
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11. HISTORIA POZOSTALYCH ZMIAN (3 poprzednie)

Data

Tres¢ zmiany

2017/10/31

1.Aktualizacja zapiséw Pkt. 3:

e dodano: Regionalne Programy Operacyjne

e zmieniono na: Instrukcja w zakresie Rozdziatu 5 ma zastosowanie do uméw o wartosci
powyzej 50 tys. PLN netto. Do umoéw o wartosci od 20 tys. PLN do 50 tys. PLN wigcznie
ma zastosowanie Rozdziat 6 Instrukgc;ji

e wykreslono: Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 wydanymi przez Ministra
Rozwoju i Finanséw w dniu 7 lipca 2017 r;

e dodano: Instrukcja nie ma zastosowania: 2. do udzielania zamdwien okreslonych w art.

4 ustawy PZP z wyjatkiem zamowien okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy PZP.
. Pkt. 4 — terminologia dodano: KC lub Kodeks cywilny — ustawa z dnia 23 kwietnia 1964
r. — Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z pézn. zm.)

. Pkt. 5.1.3 lit. f) wykreslono: ,...wnioskéw..” i wstawiono: ,..ofert wstepnych...”

. Pkt. 5.1.3 lit. i) dodano: ,,...niepowigzane osobowo ani kapitatowo z wykonawcami...”

. Pkt. 5.1.5 wykreslono: w catosci

. Pkt. 5.1.6 tres¢ przeniesiono do Pkt. 5.1.5, dodano lit. b) ,...0 ile nizszy prog nie

wynika z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony w wytycznych programowych,”

. Pkt. 5.2.1 przeniesiono do Pkt. 5.2.3 i wstawiono: ,...z wykorzystaniem formularza

Z7-00-02-02.”

8. Dodano pkt. 5.2.2. Procedura wyboru wykonawcy przy zawieraniu umowy/éw na
realizacje projektu/zadania oparta jest o przepisy KC (przetarg art. 70" — 70°).
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia moze by¢ przeprowadzone w trybie:

a) Procedury negocjacyjnej,

b) Przetargu nieograniczonego,

c) Niekonkurencyjnym.

9. Pkt. 5.2.3 przeniesiono do Pkt. 5.2.5 i wstawiono: ,...na formularzu nr ZZ-00-02-03...”

10. Pkt. 5.2.5 przeniesiono do Pkt. 5.2.1 i wstawiono: ,...dokonuje wyboru trybu
postepowania,...”

11. Pkt. 5.3 zmieniono: ,Wybor wykonawcy” na ,Opis i warto$¢ zamdéwienia”

12.Pkt. 5.3 wykreslono: ,,Procedura wyboru wykonawcy przy zawieraniu umowy/6w na
realizacje projektu oparta jest o przepisy KC (przetarg art 701 — 705). Przetarg jest
dwustopniowy z wykorzystaniem negocjac;ji.”

13. Pkt. 5.3.4 dodano: ,...z uwzglednieniem ewentualnych zamowien uzupetniajgcych, o
ktorych mowa w pkt 5.10.1. lit. g) i h) Instrukcji.”

14. Dodano zapisy jako Pkt. 5.3.9 ,Proces szacowania warto$ci zaméwienia nalezy
udokumentowa¢, a dokumentacje przechowywa¢ na potrzeby kontroli, w sposob
zapewniajacy wiasciwg sciezke audytu.”

15. Dodano zapisy jako Pkt. 5.3.10 ,Warto$¢ zamowienia ustala sie w odniesieniu do
danego projektu.”

16. Pkt. 5.4 uszczegodtowiono wytyczne do ustalenia Kryteriow oceny ofert

17. Pkt. 5.5.3 wykreslono lit. c) ,po zatwierdzeniu wynikéw postepowania (zwrot wadium
dla wykonawcow, ktérych ofert nie wybrano)”

18. Pkt. 5.5.4 dodano: ,Dotyczy to takze wykonawcy, ktéry uzyskat kolejng najwyzszg
liczbe punktow w sytuacji, o ktérej mowa w pkt 5.6.23 oraz 5.7.18 Instrukgji.”

19. Pkt. 5.6. ,Wybor wykonawcy” wprowadzono nowg tres¢ ,Wybor wykonawcy — procedura
negocjacyjna”

20. Pkt. 5.7 ,Zamoéwienia uzupetniajace, dodatkowe i roboty zamienne” wykreslono: w
catosci, w to miejsce wprowadzono nowg tres¢ ,Wybor wykonawcy — przetarg
nieograniczony”

21. Pkt. 5.9 ,Szczegdlne zlecenia” przeniesiono do Pkt. 5.11, w to miejsce wprowadzono
nowg tres¢ ,,Zmiana umowy; Roboty zamienne”

22. Pkt. 5.10 ,Rozeznanie rynku” przeniesiono do Pkt. 6 w to miejsce wprowadzono nowg,
tres¢ ,,Udzielanie zaméwien w trybie niekonkurencyjnym”

OO0 hWwW N
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23. Pkt. 6 zmieniono warto$¢ dolng zastosowania procedury rozeznania rynku na 20tys.
PLN oraz sposéb postepowania

24. Pkt 7.1 =zaktualizowano dokument zwigzany na: ,Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,
wydanymi przez Ministra Rozwoju i Finanséw w dniu 19 lipca 2017 r”

25. Dodano nowe dokumenty zwigzane:

7.2. Regulamin pracy Komisji Przetargowe;j

7.3. Matryca autoryzacji zakupéw

26. Pkt. 8 dodano formularze:

j. ZZ-00-02-01 Wniosek zakupowy

Z7Z-00-02-02 Powotanie Komisji Przetargowej

ZZ-00-02-03 Oswiadczenie o bezstronnosci dla Cztonkéw Komisji i innych

ZZ-00-02-04 Oswiadczenie od Wykonawcow o niepowigzaniu kapitalowym

ZZ-00-02-05 Protokét z oceny ofert wstepnych/ofert

Z7-00-02-06 Protokdt oceny ofert ostatecznych

ZZ-00-02-07 Protokot postepowania o udzielenie zamowienia

Z7Z-00-02-08 Zgtoszenie potrzeby zamiany warunkéw obowigzywania

umowy

r. ZZ-00-02-09 Wzory gwarancji

2D o33~~~

2017/01/20

-_

Pkt. 3 - wykreslono:
e Regionalne Programy Operacyjne
e ppkt. 2 - Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,

2. Pkt. 5.1.3.1 - wprowadzono: zapis dotyczacy obowigzku okreslenia zakresu
rownowaznosci,

3. Dodano Pkt. 5.1.6 - zakaz konfliktu interesow, dotyczy zakazu udzielania zamowien

podmiotom powigzanym z zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo,

Pkt. 5.4 - dodano: okres gwarancji,

Pkt. 5.5.1 - wpisano: 3%,

Pkt. 5.6.6 - dodano: ppkt. b - termin sktadania ofert wstepnych dla zaméwien o

wartosci rownej lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie

art. 11 ust. 8 ustawy PZP,

7. Pkt. 5.6.11 - dodano: ppkt. b - termin sktadania ofert dla zamoéwien o wartosci réwnej
lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy PZP,

8. Pkt. 5.6.22 lit. g) - wstawiono: "...Zamawiajgcego oraz...",

9. Pkt. 5.8.1 - wykreslono: uniewaznienie postepowania,

10.Pkt. 5.8.3 - wykreslono: caty punkt,

11.Pkt. 5.8.4 - wykreslono: ostatnie zdanie,

o0k

Pkt. 6. 2 i 6.3 wykreslono w calosci

2016/08/30

Opracowanie nowego dokumentu




