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1. Wprowadzenie 
 

 Aplikacja Software FM umożliwia zarządzanie chronionym obiektem poprzez rejestrację 
ruchu osobowego i materiałowego na chronionym obiekcie. 
 
Aplikacja działa niezależnie i nie jest wymagana instalacja na stacji roboczej, przez co może 
być uruchomiona na każdym komputerze lub urządzeniu mobilnym z dostępem do Internetu. 
 
Adres aplikacji: https://softwarefm.pl 
 

2. Logowanie do systemu 

 
Wpisz swój login i hasło, a następnie naciśnij przycisk LOGIN. 
 
Po zalogowaniu się Użytkownik (w zależności od nadanych uprawnień) ma do wyboru 
następujące zakładki w menu: 
 

1. Panel Główny – strona startowa systemu Software FM 
 
2. Zezwolenia – moduł do tworzenie wniosków awizacyjnych dla osób i pojazdów 

przybywających na obiekt 
 

3. Pliki – miejsce do przechowywania swoich plików 
 

4. Konto – informacje o koncie w systemie 
 

5. Pomoc – instrukcje obsługi poszczególnych modułów 
 

6. Wyloguj – wylogowanie z programu 
 

 
 

https://softwarefm.pl/
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2. Widok panelu głównego 
 
Po zalogowaniu pojawi się ekran informacyjny o aktualnym stanie obiektu. 
 

 
 

3. Tworzenie wniosku awizacji osobowej   
 

A. Przechodzimy do zakładki:  
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B. Przedziały czasowe 

Wprowadzamy datę i godzinę rozpoczęcia i zakończenia prac w obiekcie.  
 

 
 

C. Harmonogram tygodniowy pozwala na planowaniu określonych dni i godzin pracy osób 
wchodzących na obiekt.  
Tylko w tych przedziałach czasowych osoby mogą przebywać na terenie obiektu. 
 

 
 

D. Ograniczenia awizacji:  
Bez ograniczeń – brak ograniczeń np. w dni wole od pracy; 
Tylko w dni robocze – praca wykonywana tylko w dni robocze poniedziałek – piątek 
Tylko w weekendy i dni wolne – przepustka jest aktywna tylko w dni wolne i weekendy 

 
E. Cel wizyty 

Wprowadzamy cel wizyty np. opis wykonywanych prac na obiekcie 
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F. Moje zespoły 
 

Lista osób zapisanych w bazie osób awizowanych. 
 

 
 

 
G. W celu dodania zespołu należy dodać osoby w sekcji „Zespół”.  

 

 
Opcja 1 „Wybierz zespół” – dodajemy osoby wpisane w awizacji do istniejącego już w bazie     
                  zespołu. Wpisujemy jego nazwę lub wybieramy z listy dostępnych firm. 

 
          Opcja 2 „Dodaj zespół”  - dodajmy nowy zespół osób, które zostaną dodane do bazy.  

 
H. Załączniki 

 

Program pozwala na dodanie dowolnych typów załączników 
 

 
 

Kliknięcie przycisków powoduje 
automatyczne wpisanie danych 

użytkowników do formularza.  
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I. Wykaz osób awizowanych 

 
Uzupełniamy formularz o wszystkie wymagane dane 
 

 

 

Zgoda na zastępstwo. 
 

Zaznaczamy w przypadku, kiedy za 

osobę awizowaną, może przyjść 
osoba w zastępstwie. 

 
Jeżeli pole pozostanie 

niezaznaczone na teren obiektu 

może wejść tylko określona osoba 
podana w formularzu awizacji.  

 

 

Atrybut dostępny tylko dla ochrony w celu 

uzupełnienia danych 
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J. Dodanie pojazdu osobowego/ciężarowego/dostawczego 

   
          Klikamy Nie jest to przepustka 

materiałowa na wywóz materiału 
    
          Wybieramy przedmiot i wypełniamy dane pojazdu 
 

 

 
 
      Uzupełniamy wszystkie powyższe dane pojazdu. 
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K. Punkty kontroli 
 

Zaznaczamy punkt kontroli w którym osoby powinny się zgłosić. 
 

 
L. Akcetpujemy regulamin 

 

 
 

M. Klikamy 
 

 

 
 

N. Wybieramy z listy osobę decyzyjną i klikamy „Wyślij” 
 

 
O. Komunikat o stworzeniu zezwolenia.  

 

              
 

Na liście mamy przepustkę w statusie „NOWY” 
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4. Proces przepływu wniosku osobowego: 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

5. Generowanie druków przepustek osobowych 
 
W celu wygenerowanie dokumentu przepustki tymczasowej należy wybrać odpowiedni wniosek          
i kliknąć przycisk „Pobierz” – przepustkę osobową. 
 
 

 
 
Gotowy wniosek pobieramy przy pomocy generatora klikając „Pobierz plik”. 
 
 
W razie pytań lub problemów z działaniem aplikacji prosimy o kontakt z administratorem systemu. 

Nowy Wysłany wniosek  Wstępnie zaakceptowany 

Zaakceptowany 

Ochrona 

Kierownik GA Inspektor Wnioskodawca 


